








CALIFICACION
Ne gEg—?éﬂ?—g?ggAL PEL  [FReCIEIEE REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA| EEEWA O FNDENCIA| | DONDE|AUTORIDAD QUE|RECURSO IMPUGNATIVO
TICA SE INICIA EL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
12|PREDECLARATORIA DE FABRICA 1 Hoja dg tramite y FUO parte 1 Avexo C.por propietario, responsable de obra (*) y [Formato FUO parte I: 0.3% de UIT 10,50 25 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
proyectista legalizadas por notario publico (**) Anexos ( de ser el caso) Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 2 En caso de propiedad comun anexar copia de (Pre) reglamento interno (**) 0.065% de la UIT c/u 2,28
de Procedimientos Administrativos 27444 Derecho de tramite: 4.839% de la UIT 169,37}
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
13|RESELLADO DE PLANOS 1 Solicitud simple 1.613% de la UIT cada plano 56,46 20 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo|
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 2 Recibo por pago de derecho de desarchivamiento (de ser el caso) Documentario de la Ciudad
de Procedimientos Administrativos 27444, D.S. N°25 - 3 Juegos de plano (presentar)
94-MTC
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
14|CERTIFICADO DE HABILITABILIDAD O INHABITABILIDAD 1 Solicitud simple DERECHO POR CERTIFICADO 15 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 2 Ficha registral certificada o doc. De propiedad del inmueble que identifique a. Casa habitacion: 8.065% de la UIT 282,28 Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
de Procedimientos Administrativos 27444, D.S. N° linderos y medidas perimétrica B. fabricas y locales comerciales: 16.129% de 564,52
067-70VID.L. 709 3 Informe profesional arquitecto o ingeniero civil adjuntar planos de ubicacion, la UIT.
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB distribucion, detalles similares a licencia de obra
AUTORIZACIONES MUNICIPALES DE APERTURA Y FUNCIONAMIENTO
1|CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO 1 Ficha técnica, solicitud dd.jj. Debidamente llenada solicitud simple Derecho por certificado: 9.677% de la UIT 338,70 7 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
Plano de ubicacién y distrib. Del local acotado, amoblado con cuadro de areas, Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 2 Esc 1:500 firmado por profesional Arq.
de Procedimientos Administrativos 27444, Ley 27268 3 Proyecto de acondicionamientoacuistico, planos y recomendaciones para la
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB mitigacion de efectos. Firmado por profesional responsable ddjj de
responsabilidad (si el caso lo requiere)
4 Resolucién de autorizacion del sector en caso de comercializaciéon de quimicos,
hidrocarburos y similares
5 Certificado de Defensa Civil (Si el caso lo requiere)
2| AUTORIZACION MUNICIPAL DE APERTURA Y A) LICENCIA PARA APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS Derecho por Licencia: 15 DIAS Unidad de Tramite | Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
FUNCIONAMIENTO 1 Solicitud, ficha técnica a. Régimen normal: 16.129% de la UIT 564,52 Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
2 Certificado de compatibilidad aprobado o copia de R.D. de Lic. Prov. Vigente b. Régimen RUS: 12.903% de la UIT 451,61
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General Derecho por duplicado: 4.839% de la UIT 169,37
de Procedimad ini ivos, rigacig i ietasio del [ I ta ORiatas Ui
Decreto Le| S
Ordenanza 1 i SO teal |}
oWdio
6 Copia del titulo de propiedad y/o copia del contrato de alquiler o documentacion
que acredite la posesion legitima
or licencia: 32.258% de la UIT 1.129.03) .
BLI| N
B s DIBAIL L www. “ I rr nco. o OPe
DISCOTECAS, BARES, PUBS, CAFE TEATROS, PENAS, CABARETTS,
CENTROS NOCTURNOS, BOITES, SIMILARES (Y QUE FUNCIONES HASTA
DESPUES [ymLA@R3 Y HAJITA LAS 03 R A D) Y
.-k LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO
b Acondicional 8
¢ Acreditar nimero de estacionamientos reglamentarios
d Certificado de Defensa Civil
3|LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PROVISIONAL 1 Solicitud, ficha técnica Derecho por licencia: X Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrolio
2 Certificado de Compatibilidad de Uso aprobado a. Régimen normal: 12.903% de la UIT 451,61 Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Copia de RUC b. Régimen RUS: 9.677% de la UIT 338,70
de Procedimientos Administrativos 27444 4 DDJJ de cumplir con los requisitos de PYME Derecho por duplicado: 4.839% de la UIT 169,37]
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB 5 Copia del t'tulo de propiedady/o contrato de alquiler vigente fedateado
6 Constitucion de empresas, copia fedateada y/o copia del titulo profesional
(*) para solicitar duplicado de licencias: solicitud, copia de R.D. de otorgamiento
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CALIFICACION

Ne Zﬁg‘?gﬂgcﬂggﬂ PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
4 1 Documentacion igual a la Licencia de Apertura y Funcionamiento Derecho de tramite: 16.129% de la UIT 564,52 15 DIAS . . . .
N - X . . o Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIALICAMBIO, 2 Copia fedateada de la Licencia anterior (el pago es por giro en caso de ampliacién) Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
AMPLIACION DE GIRO/MODIFICACION DEL A'REA DEL 3 Devolucion de la Licencia anterior a la expedicion de la nueva.
ESTABLECIMIENTO 4 Estado de Cuenta sin adeudos de la Direccién de Administracion Tributaria.
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, DA
084-89-MDB
Ordenanza 143
5|CESE DE ACTIVIDADES 1 Solicltud de baja de licencia dirigida al alcalde GRATUITO X
2 Devolucién de Licencia de funcionamiento original Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo
. - Documentario de la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Derecho de inspeccion ocular escala
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
6f QEE?,EIEC\CDIOE’:::;AO;NSTALAC‘ON DE ELEMENTOS DE ; i(;l(l:?gs%;/ copia de DNI y Ficha Rleglstral en caso d‘e persona juridica Derecho de Revision, comlslo.n de § 30 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrolio] Gerencia de Desarrollo ALCALDE
pago por derecho de tramite y autorizacion. anuncios .y puphmdad exterior: 0.968% 33,88 Documentario de la Ciudad de la Ciudad
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General de 3 Fotocopia de Licencia de apertura y Funcionamiento vigente de ser el caso. de la UIT: Valido por 2 revisiones
Procedimientos Administrativos 27444 Derecho por autorizacion:
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB 4 Fotomontaje de elemento para publicidad exterior, para el que se solicita a. Aviso ecol6gico: 9.68% de la UIT xm2 338,80
Ordenanza 150 MDB autorizacion, en el cual se deba apreciar el entorno y el bien o edificacién donde |pago minimo: 3.23% de la UIT min. 113.05
se instalara el elemento. b. Aviso escultérico: 19.35% de la UIT 677,25
5 Autorizacién escrita del propietario del bien en el que se instalara el elemento c. Banderola: 4.84% de la UIT x 2 semanas 169,40
publicitario de ser el caso. d. Cartel comercial: 9.68% de la UIT 338,80
6 Copia del acta de Junta de Propietarios de los Predios sujetos a la norma de e. Globo aerostatico anclado: 48.39% 1.693,65
propiedd horizontal, en la que se autoriza al instalacion de elementos para de la UIT semanal
publicidad exterior (de ser el caso) f. Letreros: 9.68% de la UIT 338,80
7 Célculo de estructara e instalaciones cuando se trata de paneles monumentales |g. Letras recortadas ( sin iluminacion) 335,30
con planos firmados por el profesional responsable. 9.58% de la UIT
8 Descripcion de las instalaciones eléctricas en caso de avisos luminosos h. Letras recortadas con iluminacion: 677,60
iluminados o de proyeccion, y certificado de habilitacién profesional del que 19.36% de la UIT
suscribe la documentacion técnica. i. Marquesina: 19.36% de la UIT 677,60
9 Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo o ducumento similar en caso de J. Torre Unipolar o panel monumental: 5.250,00
aeronaves o embarcaciones de ser el caso. 150% de la UIT
k. Paleta: 50% de la UIT 1.750,00
|. Valla: 100% de la UIT 3.500,00
m. Toldos: 9.68% de la UIT 338,80
n. Moviliario Urbano: 50% de la UIT 1.750,00
7|DECLARACION JURADA DE PERMANENCIA DEL 1 Declaracllén Jurada de permanencia del elemento para publicidad autorizado.  |Derecho de Inspeguoq’Tecnlca 10 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrolio] Gerencia de Desarrollo
ELEMENTO PARA PUBLICIDAD EXTERIOR 2 Fotografia de estado actual del elemento para publicidad Derecho por autorizacién: N . . ALCALDE
. Documentario de la Ciudad de la Ciudad
3 Copia simple de R.E. de autorizacién de anuncios. a. Aviso ecoldgico: 4.84% de la UIT x m2 169,40
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General pago minimo: 3.23% de la UIT min. 113.05
de Procedimientos Administrativos 27444 b. Aviso escultérico: 4.84% de la UIT 169,40
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB c. Cartel comercial: 4.84% de la UIT 169,40
Ordenanza 150 d. Globo aerostatico anclado: 4.84% de la 169,40
UIT semanal
e. Letreros: 4.84% de la UIT 169,40
f. Letras recortadas ( sin iluminacion)
4.84% de la UIT 169,40
g. Letras recortadas con iluminacion: 4.84% 169,40
de la UIT
h. Marquesina: 4.84% de la UIT 169,40
i. Torre Unipolar o panel monumental: 4.84% 169,40
de laUIT
j. Paleta: 4.84% de la UIT 169,40
k. Valla: 4.84% de la UIT 169,40
L. Toldos: 4.84% de la UIT 169,40
m. Moviliario Urbano: 4.84% de la UIT 169,40
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CALIFICACION

Ne Zﬁgggﬁ'igcﬂggﬂ PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
8| AUTORIZACION TEMPORAL DE ANUNCIOS ADHERIDOS Al 1 Solicitud Derecho por autorizacion: 8.065% de la UIT 282,28 10 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo} Gerencia de Desarrolio
FACHADA 2 Arte o disefio con especificaciones técnicas del anuncio (medidas, colores, Derecho de revision: Comision de Anuncios Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General de materiales, etc) Yy publicidad exterior: 0.968% de la UIT 33,88
Procedimientos Administrativos 27444 3 Fotografias con fotomontaje del elemento de publicidad exterior para el que se  |Valido por 2 revisiones.
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB solicite autorizacion, en la cual se debera apreciar el entorno y la edificacion en
Ordenanza 150-MDB donde se instalara el elemento
4 Autorizacion escrita del propietario del predio y/o juntas de propietarios
9|AUTORIZACION PARA VOLANTEO (por 4 dias) 1 Solicitud Derecho por autorizacion: 1.935% de la UIT 67,73 |X Unidad de Tramite Gerencia de Desarrolio| Gerencia de Desarrollo
2 Modelo de volante hasta un millar. Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
10JAUTORIZACION PARA COLOCACION DE TOLDO 1 Solicitud Derecho por autorizacion: 9.677% de la UIT 338,70 10 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrolio] Gerencia de Desarrollo
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General| 2 Croquis o disefio del toldo, con especificaciones técnicas Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
de Procedimientos Administrativos 27444, D.S. 285- 3 Fotografia con fotomontaje del toldo y del lugar en donde sera instalado
94MTC 4 Copia de licencia de apertura y funcionamiento de establecimiento (de ser el
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB caso)
5 Autorizacion del propietario o de la junta de propietarios del inmueble en donde
se instalaria el toldo (de ser el caso)
11JAUTORIZACION DEL USO TEMPORAL DE RETIRO 1 Solicitud simple Derecho por autorizacion: 9.677% de la UIT 338,70 30 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
MUNICIPAL PARA ACTIVIDADES COMERCIALES 2 ;Iggs;gitgrso')_/ﬁstzgzg;obado por la comision técnica y el N.C. en caso de Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Compromiso notarial del propietario y del conductor para retirar las
de Procedimientos Administrativos 27444 construcciones provisionales cuando la municipalidad lo disponga
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB 4 Copia de licencia de funcionamiento vigente
2 AUTQR'Z.AC'ON PARA USO TEMPORAL O EVENTUAL DE 1 SOllcm_Jd S|mp|.e " Perecho por autorizacion: 9.677% de la UIT 338,70 10DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
LA VIA PUBLICA (HASTA 30 DIAS) 2 Croquis de ubicacion Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
3 DD.JJ. De compromiso sefialando retiro en el plazo autorizado, dejando el area
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General igual 0 en mejores condiciones que la reciba
de Procedimientos Administrativos 27444 4 Copia de licencia de funcionamiento vigente
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
13|MODIFICACION DE BERMAS LATERALES 1 Solicitud simple Derecho por autorizacioén: 6.452% de la UIT 225,82 15 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
2 Planos y detalles de la intervencion, firmado por profesional Arquitecto (debe Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General incluir el 50% de areas verdes)
de Procedimientos Administrativos 27444 3 Carta de compromiso de sembrar un arbol cada dos estacionamientos como
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, minimo
Ordenanza 002-87-MDB, Ordenanza 203-MML
14 é;’g?iif;*ﬁ'g’; ggﬁfA/;CETsMDADES SOCIALES Y/O 1 ggmgmgii :gglj\bs: (parrilladas, polladas y similares) REALIZADAS EN  |Derecho de monto: 2.258% de la UIT 79,03 3DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo} Gerencia de Desarrolio
a. Solicitud simple Documentario de la Ciudad de la Ciudad
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General b. Copia DNI
de Procedimientos Administrativos 27444 c. Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones y normas municipales
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
15| AUTORIZACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO 1 Declar.acién jurada de pago de impuestos a los espectaculos publicos no Derecho por autorizacion: 4.839% de la UIT 169,37 15 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
DEPORTIVOS deportivos mensual Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
2 Licencia de funcionamiento de establecimiento comercial (de ser el caso)
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Titulo de propiedad o contrato de alquiler (de ser el caso)
de Procedimientos Administrativos 27444 4 Certificado de inspeccién técnica de Defensa Civil
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB 5 Autorizacion del DICSCAMEC si el espectaculo incluye fuegos artificiales
18]CONSTANCIA DE NO REALIZAR ACTIVIDADES 1 Solicitud simple . ” . (GRATUITO X Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
[COMERCIALES EN EL DISTRITO Y OTRAS CONSTANCIAS 2 Pago de derecho de inspeccion ocular segun escala ALCALDE

[ANALOGAS

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

Documentario

de la Ciudad

de la Ciudad
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CALIFICACION

DENOMINACION ~ DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N® | SUSTENTO LEGAL REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA| o0 /1A DEPENDENCIA  DONDE|AUTORIDAD ~ QUE|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
17| AUTORIZACIONES PARA CAMBIO Y/O AMPLIACION DE 1 Solicitud a la municipalidad Derecho de tramite: 3.226% de la UIT 112,91 15 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
GIRO EN PUESTOS O KIOSCOS MUNICIPALES 2 Recibo de pago de derecho de tramite Documentario Comercializacion y Administracion ALCALDE
Fiscalizacion Tributaria
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB,
Ordenanza 002-87-MDB
18] 1 Solicitud a la municipalidad Derecho de tramite: 1.935% de la UIT 67,73 |X Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
AUTORIZACION PARA TRANSFERENCIA DE PUESTOS 2 Copia de documento de identidad Documentario Comercializacion y Administracion ALCALDE
Y/O KIOSCOS POR SER HEREDERO FORZOSO 3 Partida de defencion del conductor, partida de matrimonio o nacimiento Fiscalizacion Tributaria
4 Dos (2) fotografias tamafio carné de frente
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 5 Carta notarial de renuncia de los herederos a favor de uno solo, en caso
de Procedimientos Administrativos 27444 6 Documento contractual entre las partes
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, 7 Recibo de pago de derecho de tramite
Ordenanza 002-87-MDB
19| AUTORIZACION PARA REMODELACION Y/O REFACCION 1 Solicitud a la municipalidad Derecho por autorizacién 1.935% de la UIT 67,73 15 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
DE PUESTOS O KIOSCOS MUNICIPALES 2 Informe técnico de Dir. Urbano aprobando la intervencion Documentario Comercializacion y Administracion
3 Recibo de pago de derecho de tramite Fiscalizacion Tributaria
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB,
Ordenanza 002-87-MDB
20| \UTORIZACION PARA CIERRE TEMPORAL O 1 Docgmenlo .sl{slentatorio segun el caso (certificado médico visado por el centro |Derecho por autorizacion: 3.226% de la UIT 112,91 15 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
AUSENTARSE DE LA CONDUCCION DEL PUESTO O médico municipal) o causa de fuerza mayor Documentario Comercializacion y Administracion
KIOSCO MUNICIPAL 2 Recibo de pago de derecho de tramite Fiscalizacion Tributaria
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB,
Ordenanza 002-87-MDB
21| AUTORIZACION PARA AYUDANTE DEL CONDUCTOR DE 1 Copia de documento de identidad Derecho por autorizacion: 1.935% de la UIT 67,73 15 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
PUESTO O KIOSCO MUNICIPAL 2 Copia carné sanitario Documentario Com.erciz«:\liza.cion y Admi.nislra.cion
3 Dos (2) fotografias tamaifio carné de frente Fiscalizacion Tributaria
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General 4 Recibo de pago de derecho
de Procedimientos Administrativos 27444
Ordenanza 002-87-MDB
22| 1 Solicitud Derecho por autorizacion: 1.935% de la UIT 67,73 |X Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
AUTORIZACION PARA REALIZAR GESTIONES PUBLICAS 2 Resolucion de adjudicacion del puesto Documentario Com.erclz«:\llza.clon y Adml.nlslra.clon ALCALDE
(POR AGUA, LUZ, ETC) PARA INSTALACION DE 3 Recibo de pago de derecho Fiscalizacion Tributaria
[SUMINISTRO EN PUESTOS O KIOSCO MUNICIPAL
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB,
Ordenanza 072-96-MDB
23|AUTORIZACION PARA EL USO DE PUESTO, KIOSCO O 1 Copia de documento de identidad Decrecho de tramite: 1.935% de la UIT 67,73 15 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
TIENDA 2 Dos (2) fotografias tamafio carné de frente Documentario Comercializacion y Administracion
3 Documento contractual entre las partes Fiscalizacion Tributaria
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 4 Recibo de pago de derecho
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
24]RENOVACION DE CONDUCCION PARA PUESTOS, 1 Solicitud Derecho de tramite: 1.935% de la UIT 67,73 15 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
KIOSCOS Y TIENDAS 2 Documentos contractual con las partes Documentario Comercializacion y Administracion
3 Recibo de pago de derecho Fiscalizacion Tributaria

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
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CALIFICACION

DENOMINACION DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N |SUSTENTO LEGAL REQUIEITOE) eI DIEL IENEEIA) o Ulr Si. AUTOMA| o evia DEPENDENCIA DONDE|AUTORIDAD  QUE|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
25| \UTORIZACION TEMPORAL A EMPRESAS PARA 1 Solicitud Derecho de tramite: 1.935% de la UIT 67,73 IX Unidad de Tramite Sub Ge.re.ncia. de Ger.e.ncia qe
PUBLICIDAD O DEGUSTACION DE PRODUCTOS EN 2 Recibo de pago de derecho (autorizacién por un maximo de dos personas) Documentario Com.erclz«:\llza.clon y Adml.mslra.clon
MERCADOS, ETC Fiscalizacion Tributaria
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB,
Ordenanza 005-83-MDB
26| AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA VENTA EN LA VIA 1 Solicitud Derecho de tramite: 0.968% de la UIT 33,88 10 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de Gerencia de
PUBLICA 2 Declaracién Jurada de las actividades comerciales a realizar. Documentario Comercializacion y Administracion
3 Recibo de pago de derecho Fiscalizacion Tributaria
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB,
Ordenanza 005-83-MDB
SUB GERENCIA DE OBRAS PRIVADAS
1JAPROBACION DE HABILITACIONES URBANAS 1 Solicitud Derecho de tramite: 12.903% de la UIT 451,61 30 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
) 2 Titulo de propiedad registrado ) . Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Plano de lotizacién que incluya, vias, secciones y disefio de los médulos viales
de Procedimientos Administrativos 27444. Ley 26878 con indicacion de las curvas de nivel cada metro con coordenadas U.T.M.,
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB habilitaciones urbanas colindantes a escala 1/1000 (2 copias)
4 Plano de ubicacion y localizacion a escala 1/5000, cuadro general de areas;
cuadro comparativo de areas, delimitacién y medidas del perimetro del terreno,
con su respectiva memoria descriptiva (2 capias)
5 Certificado de Zonificacién y vias
6 Declaracion jurada sobre inexistencias de canales de regadio y/o solucién de
canalizacién; y declaracion jurada del propietario indicando las reservas del area
para aportes reglamentarios y reservas viales
7 Factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y energia eléctrica otorgados por
la autoridad competente
8 Inspeccion ocular
9 De ser procedente debera para 1% del valor de la obra
2 AS‘GNAC‘O’.\‘ DE NUMERO Y/O CERTIFICADO DE 1 Solicitud Derecho por certificado: 2.258 de la UIT 7903 7 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
NUMERACION " . Derecho por asignacion de n® 2.258% de 79,03 N . . ALCALDE
Copia autentificada del titulo de propiedad inscrita en los registros pablicos o la UIT por cada nimero Documentario de la Ciudad de la Ciudad
) copia literal de dominio o minuta de compra-venta ingresada en notaria
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444 3 Copia de la lic. De construccién o conformidad de obrao declaracion de fabrica
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB (s6lo para construcciones nuevas)
4 Inspeccién ocular (segin escala)
3|CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y 1 FOM, debidamente llenado y firmado Formato FOM: 0.065% de la UIT 2,28 5 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo} Gerencia de Desarrolio
EDIFICATORIOS 2 Plano de ubicacién Derecho por certificado: 5.161% de la UIT 180,64 Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444, Ley 27157
articulo 63.
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
¢ 1 Soliciud ’ ] Perecho de paga: 3.226% de la LIT 1291 5 DIAS Unidad de Tramite | Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
[CERTIFICADO DE NOMENCLATURA / CERTIFICADO DE 2 Copia autenticada del titulo de propiedad inscrita en los registros publicos o copial ALCALDE

JURISDICCION / CERTIFICADO DE RETIRO

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444, R.N.C/D.S
N°39-70UVD.S N°063-70-UI/O.MN013-99/MDV
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

literal de dominio o minuta de compra - venta ingresada en notaria

Documentario

de la Ciudad

de la Ciudad
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CALIFICACION

Ne Zﬁgggﬁ'igcﬂggﬂ PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
5| CERT\FICA(.:ION MUNI(%\F.’AL. 1 SO|I(.:Ilu.d - Derecho por certificacion: 3.226% de la UIT 112,91 10 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo] Gerencia de Desarrollo
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General| 2 Copia literal de dominio Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
de Procedimientos Administrativos 27444, Ley 27157
[Art. 39 Inciso E
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
6|ELABORACION DE PLANOS CATASTRALES Y COGIDO 1 SO“(.:ItUd . " . . N . - . Derecho por servicio: 4.194% de la UIT 146,79 10DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
[CATASTRAL 2 Copia autentica del titulo de propiedad inscrita en los registros publicos o copia N . . ALCALDE
- . . . N Documentario de la Ciudad de la Ciudad
literal de dominio o minuta de compra - venta ingresada en notaria
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Plano de ubicacién escala 1/500
de Procedimientos Administrativos 27444 4 Inspeccion ocular (segn escala)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB - Ley
27080
7|SUBDIVISION DE LOTE 1 Solicitud Derecho de tramite: 8.065% UIT 282,28 25 DIAS . . . .
| o y . . . . - Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
Ley Orgéanica de Municipalidades 27972, Ley General 2 Titulo de propiedad del lote matriz inscrito en los registros publicos por cada lote Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
de Procedimientos Administrativos 27444, D.S. N° 3 Autorizacion de copropietarios (en caso de condominios)
039-70-Ul, D.S.N°063-70-Ul 4 De existir construcciones presentar planos de distribucion y licencia de
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB construccion (de ser el caso)
5 Boleta de habilidad del CAP y/o CIP
6 Memoria descriptiva (4 juegos)
7 Plano de ubicacién y localizacion reglamentado, firmado por el profesional
responsable indicando construcciones existentes con respecto a la subdivision
segun el caso (4 juegos) a escala 1/100 o 1/500 con coordenadas U.T.M.
Plano perimétrico del lote matriz y de la subdivisién a escala 1/200 o 1/50
8 firmados por el profesional y propietario del lote matriz (04 juegos)
9 Factibilidad de servicios de Sedapal y Luz del Sur
10 Recibo de pago del aporte a SERPAR por subdivision
11 Inspeccion ocular (segln escala)
8|VISACION DE PLANOS Y/O MEMORIA DESCRIPTIVA 1 Solicitud Derecho por servicio: 4.839% d e la UIT 169,37 25 DIAS
2 Plano de ubicacién con coordenadas U.T.M. a Esc. 1/500 firmado por el Unidad de Tramite | Gerencia de Desarrollo) Gerencia de Desarroliof -, o g
Documentario de la Ciudad de la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley profesional responsable (2 juegos)
General de Procedimientos Administrativos 27444, 3 Plano perimétrico a escala 1/50 6 1/200 firmados por el profesional responsable
Codigo Procesal Civil Articulo 505 Inciso 2 (2 juegos)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, 4 De existir construcciones presentar planos de distribucion (opcional)
Codigo Procesal Civil Art. 505 inciso 2 5 Memoria descriptiva firmado por el profesional responsable (2 juegos)
6 Boleta de habilidad del CAP y/o CIP (original)
7 Inspeccion ocular (segln escala)
8 Copia literal de dominio o ficha registral (opcional)
9|INFORMACION CATASTRAL 1 Sollt.:ltud : ) ) . ) ) . . Derecho por servicio: 2.903% de la UIT 101,61 7 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
2 Copia autentica del titulo de propiedad inscrita en los registros publicos o copia N . . ALCALDE
- . . . N Documentario de la Ciudad de la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General literal de dominio o minuta de compra - venta ingresada en notaria
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N° 086-MDB
10 1 Solicitud Derecho por servicio: 1.613% de la UIT 56,46
[COPIA DE PLANO EXISTENTE (DISTRITO Y CATASTRAL) F Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo
Documentario de la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N° 086-MDB
11|RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL 1 Solicitud Derecho de tramite seguin escala 10 DIAS
” . Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General| 2 Copia autentica del titulo de propiedad inscrita en los registros ptiblicos o copia Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
de Procedimientos Administrativos 27444, D.S. N° literal de dominio o minuta de compra - venta ingresada en notaria
007-85.VC
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N° 086-MDB
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CALIFICACION

Ne Zﬁgggﬁ'igcﬂggﬂ PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
12|CAMBIO DE ZONIFICACION SUSTANCIAL 1 Solicitud Derecho de tramite: 12.903% de la UIT 451,61 30 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo Comision Tecnica Comision Tecnica
2 Copia autentica del titulo de propiedad inscrita en los registros publicos o copia Documentario de la Ciudad Distrital Provincial
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General literal de dominio o minuta de compra - venta ingresada en notaria
de Procedimientos Administrativos 27444 3 Boleta de habilidad del CAP y/o CIP
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, 4 Plano de ubicacion del terreno graficado sobre copias parciales del plano de
Ordenanza 134-MML zonificacion con coordenadas UTM en escala 1/2500 o 1/5000, firmados
5 Plano de ubicacién con indicacién de las dimensiones del terreno y ancho de las
vias existentes que lo circundan, en escala 1/1000 firmados por el profesional
responsable
6 Memoria descriptiva firmado por el profesional responsable, incluyendo:
Sustentacion técnica den cambio de zonificacién
Indicacion de la actividad urbana especifica
7 Planos de levantamiento de usos de suelo y alturas de la edificacién de ambos
frentes de la cuadra donde se localiza el predio del recurso, como minimo
8 Fotografias actuales del area del levantamiento, identificando el inmueble del
recurso
9 Estudios de accesibilidad, impacto vial, impacto ambiental u otros que se estimen|
necesarios en funcion a la envergadura y tipo de actividad urbana a localizar
10 Inspeccién ocular (segln escala)
12,1|{CAMBIO DE ZONIFICACION NO SUSTANCIAL 1 Solicitud Derecho de tramite: 12.903% de la UIT 451,61 30 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo Comision Tecnica Comision Tecnica
2 Copia autentica del titulo de propiedad inscrita en los registros publicos o copia  |* De acuerdo al edicto n°209-95-MLM Documentario de la Ciudad Distrital Provincial
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General literal de dominio o minuta de compra - venta ingresada en notaria
de Procedimientos Administrativos 27444 3 Boleta de habilidad del CAP y/o CIP
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, 4 Plano de ubicacion del terreno graficado sobre copias parciales del plano de
Ordenanza 134-MML zonificacion con coordenadas UTM en escala 1/2500 o 1/5000, firmados
5 Plano de ubicacién con indicacién de las dimensiones del terreno y ancho de las
vias existentes que lo circundan, en escala 1/1000 firmados por el profesional
responsable
6 Memoria descriptiva firmado por el profesional responsable, incluyendo:
Sustentacion técnica den cambio de zonificacién
Indicacion de la actividad urbana especifica
7 Planos de levantamiento de usos de suelo y alturas de la edificacién de ambos
frentes de la cuadra donde se localiza el predio del recurso, como minimo
8 Fotografias actuales del area del levantamiento, identificando el inmueble del
recurso
9 Estudios de accesibilidad, impacto vial, impacto ambiental u otros que se estimen|
necesarios en funcién a la envergadura y tipo de actividad urbana a localizar
10 Inspeccién ocular (segln escala)
11 De ser procedente, liquidacién del pago por acogerse al beneficio de cambio de
zonificacion es: N° Arancelario * Area del terreno * 0.01 (*)
13|CERTIFICADO DE ZONIFICACION 1 Solicitud Derecho de certificado: 3.226% de la UIT 112,91 5 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
2 Copia autentica del titulo de propiedad inscrita en los registros publicos o copia Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General literal de dominio o minuta de compra - venta ingresada en notaria
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
14|SOLICITUDES VARIAS 1 Solicitud Derecho de tramite: 3.226% de la UIT 112,91 20 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
2 Copia autentica del titulo de propiedad inscrita en los registros publicos o copia  |segtn sea el caso. Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General literal de dominio o minuta de compra - venta ingresada en notaria
de Procedimientos Administrativos 27444 3 Inspeccion ocular (segln escala)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
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DENOMINACION
SUSTENTO LEGAL

DEL  PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

MONTO DEL DERECHO % UIT

Sl.

CALIFICACION

DE EVALUACION

PREVIA DEPENDENCIA DONDE(AUTORIDAD QUE[RECURSO IMPUGNATIVO A
SE INICIA EL TRAMITE RESUELVE INTERPONERSE

POS (+) [NEG () RECONS. JAPELA.

ESCALA DE INSPECCIONES OCULARES

ESCALA PARA EL PROCEDIMIENTO DE RECTIFICACION DE LA FICHA CATASTRAL

DETALLE MONTO DETALLE MONTO
Para Obras Publicas 1 Vivienda
Por cada elemento o calle 1.935 % UIT a Unifamiliar 3.871 % UIT
Por cada vivienda o unidad catastral de ser el caso (1ra b Bifamiliar 4.193 % UIT
inspeccion ocular) ¢ Muttifamiliar 6.452 % UIT
Vivienda 1.935 % UIT 2. Comercio 3.871 % UIT
Local comercial y servicios por m2 2.58 % UIT
(la segunda inspeccion Ocular tendra un descuento del 50%)
EJECUCION DE OBRAS EN LA VIA PUBLICA (OBRAS MENORES)
1|TRABAJOS DE EMERGENCIA 1 Solicitud Derecho de tramite: 9.677% de la UIT 338,70 10 DIAS . ; y y
" . . . Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
2 Carta de aprobacién de la entidad respectiva con copia de comprobante de pago N . . ALCALDE
. - . h Documentario de la Ciudad de la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General (s6lo medidores de agua, desague y postes)
de Procedimientos Administrativos 27444 3 .
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB Expediente técnico de obra completo firmado por la entidad correspondiente.
gislativ ' z Anexar fotos de detalles de la via pablica antes y después de la intervencion
Presentar previa visacion de la DDU/DAU
TRAI AMAI . . . .
2|TRABAIOS PROGRAMADOS 1 SOHCItUd. simple ” . (GRATUITO Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo|
A. Documentos base: 2 Carta o informe de aprobacién de la entidad N . . ALCALDE
S X Documentario de la Ciudad de la Ciudad
Trabajos en la via publica efectuados para terceros 3 Expediente técnico de obra completo firmado por la entidad competente y por
profesional responsable de la empresa y el contratista
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 4 P—
e Procedimientos Administrativos 27444 Foto de detalle y general del estado de la via plblica entes y después del trabajo
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
2,1|CONEXION DOMICILIARIA 1 Punto 2.A Documentos base Derecho de tramite: 1.935% de la UIT por 67,73 10 DIAS . ; y
. ” . . Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo
2 Informe de inspeccién ocular de sedapal incluye copia del comprobante de pago Jcada elemento N . ALCALDE
. - . Documentario de la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General respectivo
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
. . o
2.2]\EJ0RA E INSTALACION DE MOVILIARIO O 1 Punto 2.A Documentos base _ Derecho de pago: 14.516% de la UIT 508,06 10 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo
INFRAESTRUCTURA URBANA (Cabinas telefénicas, postes 2 Declaracion jurada en caso de permanencia temporal por cada elemento Documentario de la Ciudad ALCALDE
y similares)
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
P .
23|INSTALACIONES DE BASES CELULARES Y UNIDADES 1 PunFo 2A Docgme.l?tos base. I . . " Derecho de tr.a\mne., 14.516% de la UIT 508,06 S0 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo] Gerencia de Desarrollo|
REMOTAS DE ABONADOS 2 Copia de autorizacién expedida por el ministerio respectivo para la instalacion Derecho por licencia: N . . ALCALDE
. i Documentario de la Ciudad de la Ciudad
respectiva a. en area privada: 1% del valor de obra 1% V.O.
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Poliza de seguro contra todo riesgo debidamente endosada a la municipalidad. |b. en area publica: segln convenio
de Procedimientos Administrativos 27444 Monto segUn comisién técnica
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB 4 Carta de compromiso de retiro voluntario de instalaciones por el solicitante si
luego de una queja vecinal se comprueba que no cumple con las normas de
seguridad u ocasionan ruidos molestos, interferencias radiales, telefonicas y/o
seguridad
5 En los casos de unidades remotas de abonados que tuvieran que instalarse en
calles presentar carta notarial con aprobacion de los vecinos y/o representantes
de la junta vecinal
6 En caso de regularizacion, pago de multa
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CALIFICACION

Ne Zﬁgggﬁ'igcﬂggﬂ PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
#fconsTanciA DE TERMINAGION DE 0BRA (En dreas de 1 Solicitud simple 3 _ Derecho por constancia: 11.290% de la UIT 395,15 15 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo} Gerencia de Desarrolio
dominio puablico) 2 Pruebas de compactacion del terreno (que hayan sido entregados N . . ALCALDE
Documentario de la Ciudad de la Ciudad
semanalmente)
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Prueba de resistencia materiales (p/pistas y veredas)
de Procedimientos Administrativos 27444 4 Declar. Jurada de responsabilidad de obra por siete (7) afios para casos de
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB obras menores que debido a su naturaleza sea de dificil obtencion las muestras
del item (c yd)
SUB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS
1 5 1 Solicitud y formato Derecho de pago: con reparacion de 282,28 30 DIAS
TENDIDG OE REDES EN CEngRAL O YO 2 Copia deycomprobante de pago de los derechos respectivos pavimentos Z.ges% de |: urr Unidad de Tramite | Gerencia de Desarrollo) Gerencia de Desarroliof o g
. . L . Documentario de la Ciudad de la Ciudad
3 Espediente técnico de obra completa firmado por la entidad correspondiente: sin reparacion de pavimentos: 6.452% 225,82
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General Memoria descriptiva, especificaciones técnicas. Metrado, presupuesto, de la UIT
de Procedimientos Administrativos 27444 cronograma, obras y planos
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, 4 Declaracion jurada del representante legal de la empresa consesionaria del
Ordenanza 203-MML servicio aprobando el proyecto y sefialando la persona natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra
5 Boleta de habilitacion del profesional a cargo de la obra
6 Foto general antes y despues del trabajo
7 Interferencias de vias conteniendo plano de desviacion de trasito de peatones o
de vehic. Y descripcion de la sefializacién y seguridad de las vias a intervenir.
Excepto obras menores en vias locales dejando operativa mitad de la via
8 Pruebas de compactacion de terreno y de resistencia de materiales
9 Licencia (control por cada 50 ml o fraccién)
Con reparacion de pavimentos
Sin reparacion de pavimentos

2|AUTORIZACION PARA INSTALACION Y/O 1 Solicitud y formato Derecho de pago: 30 DIAS 5 " 5 5
MANTENIMIENTO DE REDES AEREAS (LA APTOR'ZAC'ON 2 Copia de comprobante de pago de los derechos respectivos Licencia (control por cada 50ml o fraccién) Unidad de Tramlte Gerencia de.DesarroIIo Gerencia de.DesarroIIo ALCALDE
ESTARA SUPERITADA A PREVIA EVALUAGION, POR 3 Espediente técnico de obra completa firmado por la entidad correspondiente: 2.258% de la UIT 79,03 Documentario de la Ciudad de la Ciudad
TENER AREA URBANA CONSOLIDADA Y ZONA N L o : L
MONUMENTAL Memoria descriptiva, especificaciones técnicas. Metrado, presupuesto,

cronograma, obras y planos
4 Declaracion jurada del representante legal de la empresa consesionaria del
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General servicio aprobando el proyecto y sefialando la persona natural o juridica
de Procedimientos Administrativos 27444 responsable de la ejecucion de la obra
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, 5 Boleta de habilitacion del profesional a cargo de la obra
Ordenanza 203-MML 6 Licencia (control por cada 50 ml o fraccién)
3] 5 5 1 Solicitud y formato 169,37 15 DIAS
DESRGUE POTOS ATERRA ! DE BUZONDE 2 Copia deycomprobante de pago de los derechos respectivos Licencia (control por buzon 4.839% de la UIT) Unidad de Tramite | Gerencia de Desarrollo) Gerencia de Desarroliof o g
' . Documentario de la Ciudad de la Ciudad
3 Expediente técnico de obra completa firmado por la entidad correspondiente:
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General Memoria descriptiva, especificaciones técnicas. Metrado, presupuesto,
de Procedimientos Administrativos 27444 cronograma, obras y planos
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, 4 Declaracion jurada del representante legal de la empresa consesionaria del
Ordenanza 203-MML servicio aprobando el proyecto y sefialando la persona natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra
5 Boleta de habilitacion del profesional a cargo de la obra
6 Autorizacion de interferencia vial ( de ser el caso)
7 Pruebas de compactacion de terreno y de resistencia de materiales
8 Licencia (control por buzon)

4 1 SO|I(.:IIud y formato ! Licencia (control por cada m3 o fraccion: 191,94 25 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrolio] Gerencia de Desarrollo
[AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE CAMARAS, 2 Copia .de comprf)bante de pago de Ios.derechos respec.llvos ) 5.484% de la UIT Documentario de la Ciudad de la Ciudad ALCALDE
REGISTROS SUBESTACION AEREA O SUBTERRANEA 3 Espediente técnico de obra completa firmado por la entidad correspondiente:

Memoria descriptiva, especificaciones técnicas. Metrado, presupuesto,

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General cronograma, obras y planos
de Procedimientos Administrativos 27444 4 Declaracion jurada del representante legal de la empresa consesionaria del
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, servicio aprobando el proyecto y sefialando la persona natural o juridica
Ordenanza 203 MML responsable de la ejecucion de la obra

5 Boleta de habilitacion del profesional a cargo de la obra

6 Autorizacion de interferencia vial ( de ser el caso)

7 Pruebas de compactacion de terreno y de resistencia de materiales

8 Licencia (control por cada m3 o fraccion)
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CALIFICACION
DENOMINACION DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N® | SUSTENTO LEGAL REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA| o0 /1A DEPENDENCIA  DONDE|AUTORIDAD ~ QUE|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
5|CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA 1 Solu.:ltud y formato Derecho de pago por cerfificado: 4.839% de 169,37 25 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Desarrollo| Gerencia de Desarrollo
2 Copia de comprobante de pago la UIT N . . ALCALDE
. o Documentario de la Ciudad de la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Pruebas de compactacién de terreno
de Procedimientos Administrativos 27444 4 Pruebas de resistencias de materiales (p/pistas y veredas)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB, 5 Declaracion jurada de responsabilidad de la obra por siete (7) afios, para caso
Ordenanza 203-MML de obras menores que debido a su naturaleza sea de dificil obtencién las
muestras del item © y (d)
6 Derechos de pago por certificado
1|CARNE SANITARIO (ORIGINAL) 1 Documento oficial de identidad Derecho de pago: 0.968% de la UIT 33,88 2 DIAS - . .
= A Sub Gerenciade  |Gerencia de Servicios ]
2 Dos (2) fotos tamafio carné, fondo blanco SGDH N
Ley Organica de Municibalidades 27972, Ley G ' 3 Desarrollo Humano la Ciudad
ey Organica de Municipalidades , Ley General .
e Procedimientos Administrativos 27444 Recibo de derecho de pago (Examen Lab., consulta médica, especie valorada)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
2|RENOVACION DE CARNE SANITARIO 1 Una (1) foto tamafio carné Derecho de pago: 0.968% de la UIT 33,88 |X 5 y .
2 SGDH Sub Gerenciade  |Gerencia de Servicios ]
. . Recibo de derecho de pago (Examen Lab., consulta médica, especie valorada) Desarrollo Humano la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
3|DUPLICADO CARNE SANITARIO (Antes de 3 meses) 1 Una (1) foto tamafio carné Derecho de pago: 0.677% de la UIT 23,70 |x ) : .
" . Sub Gerenciade |Gerencia de Servicios |
2 Recibo de derecho de pago (Especie valorada) SGDH N
. o Desarrollo Humano la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
o
4 CHEIRT‘F.CADO PRE-NUPCIAL CON PRUEBA DE ELISA i Documento oficial de identidad pareja Derecho de pago 4.065% de la UIT 142,28 5 DIAS scon Sub Gerenciade  |cerencia de Senvicios a
(HV) Recibo de derecho de pago (Analisis HIV, serolégico, consejeria prenupcial, Desarrollo Humano la Ciudad
B ficha de autorizacién de anélisis, especie valorada, consulta médica)
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
5 1 Documento oficial de identidad pareja Derecho de pago: 3.097% de la UIT 108,40 2 DIAS
. . Sub Gerenciade  |Gerencia de Servicios a
[CERTIFICADO PRE-NUPCIAL SIN PRUEBA DE ELISA (HIV) 2 Recibo de derecho de pago (Analisis seroldgico, consejeria prenupcial, ficha de SGDH
. Desarrollo Humano la Ciudad
autorizacion de analisis, especie valorada, consulta médica)
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
6|CERTIFICADO MEDICO 1 Documento oficial de identidad Derecho de tramite: 0.645% de la UIT 22,58 2 DIAS . . .
" - P, . Sub Gerenciade  |Gerencia de Servicios |
2 Recibo de derecho de pago (Consulta médica y tratam. Andlisis lab. Especie SGDH N
. o Desarrollo Humano la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General valorada)
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
7|EXAMEN BROMATOLOGICO 1 Documento oficial de identidad Examen bromatoldgico: 3.226% de la UIT 112,91 10 DIAS y 5 .
2 Recibo de derechos de examen bacteriologico Examen caracter de superficie: 9.677% de la 338,70 SGDH Sub Gerencia de  |Gerencia de Servicios &
. - £ " P o ° ' Desarrollo Humano la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Recibo de derechos de examen de caracteristicas de superficie uIT
de Procedimientos Administrativos 27444 4 Recibo por derechos de certificacion Derecho de certificacion: 0.968% de la UIT 33,88
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
8|REGISTRO DE TRABAJOS INDEPENDIENTE A MENORES 1 Partida de nacimiento del menor GRATUITO 15 DIAS y
Sub Gerencia de
(en caso de estar trabajando) 2 DNI del tutor o padre SGDH
" Desarrollo Humano
3 Dos fotos tamafio carné
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 4 Presencia del padre o tutor para la firma del registro adolescente trabajador
de Procedimientos Administrativos 27444 5 Exdmen médico
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
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CALIFICACION

DENOMINACION DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N® | SUSTENTO LEGAL REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA| o0 /1A DEPENDENCIA  DONDE|AUTORIDAD ~ QUE|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
9|FISCALIZACION DE FUMIGACION 1 Certificado de fumigacion (original y copia) GRATUITO X Sub Gerenciade  |Gerencia de Servicios al
2 Copia de factura SGDH N
L o Desarrollo Humano la Ciudad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB - Ley
27080
10|COPIA CERTIFICADA DE CONCILIACION 1 Recibo por derecho de pago (por c/pagina) Derecho de pago: 0.161% de la UIT,por c/pag} 5,64 |x
2D to de identidad y/o pod I SGDH Sub Gerencia de
) ocumento de identidad y/o poder simple Desarrollo Humano
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
1]INSPECCIONES TECNICA DE SEGURIDAD EN 1.1 hasta 120m2 5.5.% UIT de acuerdo a cada rubro 192,50 30 DIAS " . -,

DEFENSA CIVIL BASICA Desde 121m2 hasta 500m2 10.5% UIT 367,50 U“&ﬁi‘z;ﬁg'te Oficina g?vi?efensa Jefe de Defensa Civil INDECI
(Literal A) Art. 11 y Art. 13 de D.S. 013-2000-PCM
1.0 Publicado el 02 de Junio del 2000, modificado por| 1.2 hasta 120 m2 10% UIT 350,00
D.S. 074-2005-PCM Publicado el 29 de Septiembre Desde 121m2 hasta 500m2 10.5% UIT 367,50
2005

dificiaci . . . . 1.3 hasta 120 m2 1.5% UIT 52,50
1.1 Edificiaciones, resintos e instaciones con un area Desde 121m2 hasta 500m2 10.5% UIT 36750
menor o igual a 500m2 del area de inspecciones y
Iocalgs comerclales, lalleres,. playas de 14 hasta 120 m2 1.5% UIT 5250
estacionamiento de hospedajes , centros de "
esparcimientos, centros de salud, instituciones Desde 121m2 hasta 500m2 10.5% UIT 367,50
educativa con un maximo de 200 alumnos por turno,
cabinas de internet con un maximo de 30 1.5 hasta 300 espectadores 5.5% UIT 192,50

Desde 301 hasta 1500 10.5% UIT 367,50

computadoras, gimnasios que cuenten con maguinas
mecanicas, agencias bancarias, almacenes, locales
de comercio al por mayor y menor de bienes de
consumo directo, comercio automotor y servicios con
nexos, restaurantes.

Tramos: a) hasta 120m2, b) 121m2 hasta 500m2.

1.2 Restaurantes turisticos, restaurantes pefias,
restaurantes show bar, put bar, y otros de similares
caracteristicas, salas de reunion, salas de villar,
hoteles, hospedajes y otros de similares devaluacion.
Tramos:

a) hasta 120m2,

b) desde 121m2

hasta 500m2.

1.3 Oficinas de comercio al por mayor, oficinas
administrativas entre otras de similiar evaluacion con
cuenten con un maximo de 20 computadores, stand
en interiores de galeria, comercios de interiores de
mercados, bodegas, cafeterias, salones de te
comidas al paso, juguerias.

Tramos:

a) hasta 120m2,

b) desde 120m2 hasta 500m2.

1.4 Inspeccion técnica de seguridad de Defensa Civil
inopinada y de oficio.

1.5 Inspeccion técnica de seguridad previa a
espectaculos publicos, hasta 300 espectadores y
desde 301 hasta 3,000 espectadores

Base Legal: Ley 27,276 publicado el 01-06-2000 y
Ley N°26830 publicado el 01-07-1997

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley
General de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°240
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CALIFICACION

Ne Zﬁgggﬁ'igcﬂggﬂ PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+)  [NEG (-) RECONS. [APELA.
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
1|DECLARACIONES JURADAS 1 Copia, testimonio, minuta, contrato de compra venta o cualquier documento que |S/. 0.194 c/formulario X Unidad de Tramite Sub Gerencia de Sub Gerencia de
(Inscripciones, descargos, rectificaciones, omisiones, acredite la propiedad Documentario Fi n Fi n
laumento o disminucién) Comercializacion y Comercializacion y
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General Control Control
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 14 D.L.
776 (31/12/93)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
2|GOCE DEL BENEFICIO DE DEDUCCION DEL 1 Formato-Solicitud GRATUITO X Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
IMPUESTO PREDIAL A PENSIONISTAS 2 Copia de DNI Documentario Administracion Administracion
(Inscripciones, descargos, rectificaciones, omisiones, 3 Boleta de pago (ultima) Tributaria Tributaria
aumento o disminucion) 4 Certificado positivo o negativo de propiedad
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 5 Copia de resolucién de cese que acredite la condicion del pensionista
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 19 D.L.
776 (31/12/93)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
3| INAFECTACION O EXONERACION DE TRIBUTOS 1 Carpeta de Tramite-Solicitud GRATUITO Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
2 Documento que justifique el pedido Calificacion NO REGULADO Documentario Administracion Administracion Tribunal Fiscal
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Documento que acredite la representacion Tributaria Tributaria
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
4JOTROS PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS 1 Carpeta de Tramite-Solicitud GRATUITO Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
(COMPENSACION, DEVOLUCION Y OTROS) 2 Documento que justifique el pedido Calificacion NO REGULADO Documentario Administracion Administracion SAT
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General| 3 Documento que acredite la representacion Tributaria Tributaria
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 162
D.S. 135-99-EF (19/08/99)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
5|RECLAMACION Y/O APELACION EN MATERIA 1 Carpeta de Tramite-Hoja de informacion sumaria GRATUITO Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
TRIBUTARIA (O.P. R.M. R.D.) 2 Escrito fundamentado firmado por deudor tributario o representante legal y Calificacion NO REGULADO Documentario Administracion Administracion SAT
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General abogado Tributaria Tributaria
ge.s':.’rlogg 2;52‘&5 9%18'?9'3')51[6“\’05 27444, Ant. 135 3 Fotocopia del documento de identidad del deudor tributario o representante legal
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB 4 Poder otorgado al representante legal segun el caso
5 Recibo de pago cancelado por el total notificado (vencido los 20 dias habiles)
6 Recibo de pago de la deuda segtin considere (vencido los 20 dias habiles)
6|FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO DE DEUDAS DE| 1 Carpeta de Tramite GRATUITO Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
INATURALEZA TRIBUTARIA 2 Poder del representante en caso de delegacion o personas juridicas Documentario Administracion Administracion ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Copia de documento de identidad Tributaria Tributaria
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 36 D.S | 4 Copia de recibo de agua, luz o teléfono
135-99-EF (19/08/99) 5 Recibo de cuota inicial
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB 6 Garantia de acuerdo a la Ordenanza 012-99
Ordenanzan N°147 7 Carta poder en caso de apoderados
7|cOPIA SIMPLE DE DECLARACION JURADA Y DE OTROs | 1 Solicitud 0.194 % UIT x copia Unidad de Tramite Gerencia de
DOCUMENTOS 2 Recibo derecho de pago (por copia) Documentario Administracion
Tributaria
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
8 1 Escrito autorizado por letrado GRATUITO . . Gerencia de Gerencia de
< " . Unidad de Tramite
RECURSO ADMINISTRATIVO DE CARACTER TRIBUTARIO 2 Expresion concreta de lo pedido Calificacion NO REGULADO Documentario Administracion Administracion ALCALDE
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General| 3 Demaés requisitos establecidos en el Art. 113°-Ley 27444 Tributaria Tributaria

de Procedimientos Administrativos 27444, Ley 27444
Art. 206 (11/04/01)

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°147
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CALIFICACION

DENOMINACION ~ DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N® | SUSTENTO LEGAL REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA| o0 /1A DEPENDENCIA  DONDE|AUTORIDAD ~ QUE|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
9|cONSTANCIA DE NO ADEUDOS TRIBUTARIOS Y OTRAS 1 Solicitud Derecho de tramite 0.806 % UIT 28,21 2 DIAS 5 " Gerencia de
Unidad de Tramite
[CONSTANCIAS 2 Poder de representante legal de ser el caso Documentario Administracion
3 Recibo de derecho de pago (por constancia) Tributaria
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
. . " .
10|CERTIFICADO DOMICILIARIO 1 Solicitud Derecho de tramite 0.10% UIT 3,50 |X Unidad de Tramite Sub Gerencia de Ger.e.ncla qe
Ley 28862 2 Declaracion Jurada Documentario Fiscalizacion Administracion
Ordenanza 257-MDB 3 Copia Fedateada del documento de identidad del solicitante Comercializacion y Tributaria
4 copia del recibo de agua y luz telefono o autovaluo Control
5 pago de derecho
11|SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE DEUDAS a Solicitud suscrita por el titular de la deuda o representante legal DERECHO DE REVISION 15 DIAS Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
TRIBUTARIAS b  Copia de Documento de identidad del suscriptor de la solicitud 0.94% de la UIT 32,90 Documentario Administracion Administracion Tribunal Fiscal
Ordenanza 181-MDB c Copia del documento que contenga el poder, si fuera el caso Tributaria Tributaria
d  Recibo de pago del derecho
e Estado de cuenta de deuda
1|SOLICITUD DE SUSPENSION DE PROCEDIMIENTOS 1 Escrito de suspension con firma de abogado con los requisitos establecidos en el|Derecho de Tramite 0.323 % UIT 11,31 8 DIAS . . .
i Unidad de Tramite Sub Gerencia de
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General Art. 113 de la LPAG Documentario Ejecucion Coacivo
de Procedimientos Administrativos 27444, Lpags. Art.
133y 211 Ley 26979 y Il disposicion final con Arts. 23
y 28 Ley 26979
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
2|RECURSOS DE TERCERIA 1 ES(,)I'I(O de terceria suscrito por letrado y con los requisitos establecidos en los GRATUITO 5 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de
Articulos 113°y 211° LPAG
. Documentario Ejecucion Coactivo
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°147
3|DEVOLUCION DE CEDULA DE NOTIFICACION 1 Escrito de d.eyolucmn o GRATUITO 5 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de
2 Devolver original de notificacion N N s "
L L Documentario Ejecucion Coactivo
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°147
o
4 zg:lgr'll'\L/JODSDE COPIAS CERTIFICADA DE EXPEDIENTES 1 Derecho de pago 0.15% UIT 5,25 5 DIAS Unidad de Tramite Sub Gerencia de
N o Documentario Ejecucion Coactivo
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444, Ord. 053-
MDB-2001
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
5|NULIDAD DENTRO DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO 1 Escrito indicando los elementos de hecho y de derecho que sustenten el pedido |Derecho de Tramite 0.323 % UIT 11,31 15 DIAS . . .
Unidad de Tramite Sub Gerencia de
de nulidad firmado por un abogado N N . "
. L . Documentario Ejecucion Coactivo
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 2 Documentacion sustentatoria 0 medios probatorios
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
6 1 Escrito indicando los elementos de hecho y de derecho que sustenten el pedido |Derecho de Tramite 0.323% UIT 11,31 15 DIAS

ESCRITOS PRESENTADOS EN EL PROCESO COACTIVO

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

de nulidad firmado por un abogado
2 Documentacion sustentatoria o medios probatorios

Unidad de Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Ejecucion Coactivo
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CALIFICACION

DENOMINACION ~ DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N® | SUSTENTO LEGAL REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA| o0 /1A DEPENDENCIA  DONDE|AUTORIDAD ~ QUE|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+)  [NEG (-) RECONS. [APELA.
1 5 1 Derecho de Tramite 7 DIAS
[ACCESO A LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS Solicitud en formato oficial ti otra modalidad que debera contener: Unidad de Tramite
: o
DOCUMENTOS QUE POSEAN LOS DIVERSOS ORGANOS Nombres, Apellidos del solicitante, telefono, domicilio, correo eléctronico, firma Cop!a en A4 0.045% UIT x ho!a 158 Documentario Secretaria General Secretaria General ALCALDE
DE LA MUNICIPALIDAD e - (Copia en A3 0.161% UIT x hoja 5,64
del solicitante, expresién concreta 9%
i del pedido de informaci6n e indicacién de dependencia que posee la informacién Cop!a en A20.23% UIT x ho!a 8,05
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General Copia en A1 0.39% UIT x hoja 13,65
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB - Ley
27080, Ordenanza 163-MDB
2| cOMUNICACION DE ACTIVIDADES SOCIALES Y/O ACTIVIDADES RELIGIOSAS Y/O FESTIVAS TRADICIONALES Y COSTUMBRISTAS GRATUITO X Unidad de Tramite
FESTIVAS NO REGULARES 1 Solicitud simple N Secretaria General Secretaria General
Documentario
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
1]CONSTANCIA DE EXPEDIENTE EN TRAMITE 1 Recibo de derecho de pago Derecho de tramite 0.161 % UIT 5,64 |X . .
Unidad de Tramite .
Documentario Secretaria General
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
2|coPIA SIMPLE DE DOCUMENTO EXISTENTE EN 1 Documento de identidad y/o poder simple Derecho de tramite 0.323 % UIT(1ra.pag) 11,31 [X Unidad de Tramite Unidad de Archivo
[ARCHIVO 2 Recibo de derecho de pago 0.161 % UIT 5,64 N I
Hoja adicional Documentario Central
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
3|coPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO EXISTENTE EN 1 Documento de identidad y/o poder simple Derecho de tramite 0.645 %UIT (1ra.pag.) 22,58 |x Unidad de Tramite Unidad de Tramite
A o
[ARCHIVO 2 Recibo de derecho de pago (por ¢/ pagina) E',(szaﬁagcliJ;IaI 7,91 Documentario Documentario
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
4|COPIA SIMPLE DE PLANO 1 Recibo de derecho de pago Derecho de Tramite X . . . "
2 Documento de identidad y/o poder simple 0.968 % UIT 33,88 Unéiiiiee:{::igne Uné%iiiz;';zgne
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
5|COPIA CERTIFICADA DE PLANO 1 Recibo de derecho de pago Derecho de Tramite X . ) . "
2 Documento de identidad y/o poder 1.613 % UIT 56,46 Unéiiiiee:{::igne Uné%iiiz;';zgne
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
6|DEVOLUCION DE DOCUMENTACION PRESENTADA 1 Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO 15 DIAS

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

2 Documento de identidad y/o poder

Unidad de Tramite
Documentario

Unidad de Tramite
Documentario
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CALIFICACION

Ne 252‘?&%?22% PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
7|DESARCHIVAMIENTO DE EXPEDIENTE 1 SO|I(.:IIud dirigida al Alcalde Derecho de tramite 15 DIAS Unidad de Tramite Unidad de Tramite
2 Recibo por derecho de pago 1.452% UIT 50,82 N N
) o Documentario Documentario
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
8|DERECHO DE INVESTIGACION DOCUMENTARIA 1 Datgs del documento Hasta antes 1970 15 DIAS Unidad de Tramite Unidad de Tramite
2 Recibo por derecho de pago: 0.968% UIT c/documento 33,88 N N
. o ~ Documentario Documentario
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General Por documento de fecha Entre los afios 1971 -1980
de Procedimientos Administrativos 27444 Comprendida hasta antes del afio 1970 0.645% UIT c/documento 22,58
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB Por documento de fecha Entre los afios 1981 - 1990
Comprendida entre los afios 1970 y 1980 0.323 % UIT c/documento 11,31
Por documento de fecha Posterior 1991
Comprendida entre los afios 1981 y 1990 0.161% UIT c/documento 5,64
Por documento de fecha
Posterior a 1990
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
1|APERTURA DE PLIEGO MATRIMONIAL Para solteros mayores de 18 afios Para solteros mayores de edad X Unidad de Tramite _ - _ -
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General [a Partida de nacimiento original (ambos) nacidos hasta el 14 de Nov. De 1936 Expediente: 1.613% del UIT 56,46 Documentario Registro Civil Registro Civil
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 241y presentaran partida de bautizo legalizada por la Curia Arzobispal Constancia: 0.645% de la UIT 22,58
248 del Codigo Civil b . . . . - " .
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB Certificado médico prenupcial, cuya vigencia no exceda los 30 dias de expedicion| para menores de edad
c Declaracion jurada de solteria y domicilio Expediente: 1.613% de la UIT 56,46
d  Documentos oficiales de identidad (original y copia) Constancia: 0.645% de la UIT 22,58
e Dos testigos con documentos oficiales de identidad
f Publicacion de aviso matrimonial Para contrayentes viudos
Para menores de edad expediente: 1,613% de la UIT 56,46
a  Los requisitos a, b, c y f de los requisitos para mayores de edad Constancia: 0.645% de la UIT 22,58
b Libreta militar de ser el caso
c  Ladispensa judicial por minoria de edad expedida por el juzgado de familia Para contrayentes divorciados
Para contrayentes viudos expediente: 1.613% UIT 56,46
a  Los requisitos para matrimonios de mayores de edad (a, b, ¢, d, e y f) Constancia: 0.645% de la UIT 22,58
b Presentacion de partida original de matrimonio anterior
c  Presentacion de partida original de defuncién de conyugue Para contrayentes extranjeros
Declar. Jur. Notarial de los hijos que estan bajo su patria potestad y bienes bajo |Expediente 1.613% de la UIT 56,46
d su administracion Constancia: 0.645% de la UIT 22,58
Para contrayentes divorciados
a  Los requisitos para matrimonios de mayores de edad (a, b, ¢, d, e yf)
Partida de matrimonio anterior con anotacién marginal de divorcio y copia simple
b  de sentencia
c Declar. Jur. Notarial de ejercer o no la patria potestad de sus menores hijos y si
administra o no bienes de los mismos
Para contribuyentes extranjeros
a  Los requisitos para matrimonios de mayores de edad (a, b, ¢, d, e y f)
b Original y copia de pasaporte o carné de extranjeria
c  Certificado de solteria expedida por consulado respect.
Nota: La partida de nacimiento y el certificado de solteria deberan ser traducidos
al idioma castellano, visados por el Consulado Peruano del lugar de origen y
legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores
2|MATRIMONIO MASIVO a Partida de nacimiento original (ambos) nacidos hasta el 14 de Nov. De 1936 Derecho de tramite 2.258% de la UIT 79,03 |X
. N N - - N Unidad de Tramite . L . L
presentaran partida de bautizo legalizada por la Curia Arzobispal Documentario Registro Civil Registro Civil
Ley Orgéanica de Municipalidades 27972, Ley General |b Declaracion jurada de solteria y domicilio
de Procedimientos Administrativos 27444 c  Documentos oficiales de identidad (original y copia)
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB - Ley |d Dos testigos con documentos oficiales de identidad
27080 e Publicacién de aviso matrimonial

Péagina 18 de 23




CALIFICACION

Ne Zﬁgggﬁ'igcﬂgg% PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
3|FILIACION Y DEMAS INSCRIPCIONES © PROCESOS QUE | 1 Original y copia fedateada del mandato judicial o de los partes notariales Derecho de tramite 0.968% de la UIT 33,88 10 DIAS Unidad de Tramite ) » Jefe de Registro Civil| - RENIEC 16 DIAS
LA LEY DETERMINE 2 Recibo por derecho de pago Documentario Registro Civil - 15 dias 2. Resuelve
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General RENIEC 30 DIAS
de Procedimientos Administrativos 27444, Ds 015-98-
PCM, Art. 3
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
4|ANOTACIONES MARGINALES Carpeta de trémitg de,divorcio, nulidad de matrimon  io, separacién de De divorcio, nulidad de matrimor]io, . 10 DIAS Unidad de Tramite ) » Jefe de Registro Civil 1. RENIEC 15 DIAS
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General cuerpos y reconciliacién 1 de cuerpos y r n Documentario Registro Civil _15 dias 2. Resuelve
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 1 Oficio del juez solicitando la inscripcion Derecho de tramite: 1.2 90% de la UIT 45,15 RENIEC 30 DIAS
5,6,7,9,10,15,36,43,61,68 DS 015-98-PCM Art. 390 y 2 Original y copia fedateada de la resolucién judicial De rectificacion de partida por partes
391 CC y Art. 826 y siguientes 3 Derecho de pago notariales que no son producto de error u
gfggﬁ:ﬂiﬁfjﬁ? 776, Ordenanza 086 MDB De rectificacién de partida por.R.(?soI. Judiciz.il o p. or partes notariales, que gz‘:zfgodsér::;?ﬁt:gol?;;% dela UIT 3388
no son producto de error u omisién del propio regis tro
1 Oficio del juez solicitando la inscripcion Reconocimiento de partenidad voluntaria
2 Original y copia fedateada de la resolucion judicial o copia simple de la Gratuito
Resolucién Registral [Adopcion
3 En caso de rectificacion notarial la presentacion de los respectivos parctes, Derecho de tramite 0.968% UIT 33,88
previa calificacion
Reconocimiento de paternidad voluntario
1 Documento de identidad del que reconoce. Deser el caso escritura publica de
reconocimiento o testamento
2 Otro documento que la Ley determine
Adopcion
1 Oficio del juzgado o notario dirigido al jefe de Registro Civil
2 Partes judiciales o notariales originales por duplicado
3 Recibo por derecho de pago
5 ) De rgctlflcficlon Administrativa de partida, product o de error U omision del GRATUITO 25 DIAS Unidad de Tramite ) - Jefe de Registro Civil 1. RENIEC 15 DIAS
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE INSCRIPCIONES propio registro Documentario Registro Civil - 15 dias 2. Resuelve
1 Solicitud dirigida al jefe de Registro Civil RENIEC 30 DIAS
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 2 Copia simple de documento de archivo que demuestre el error (i omisién de
de Procedimientos Administrativos 27444 parte del registro
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
6|CERTIFICADO DE SOLTERIA Y VIUDEZ 1 Solicitud indicando fecha de nacimiento, fecha de divorcio o fecha de Derecho de tramite 0.645% de la UIT 22,58 10 DIAS Unidad de Tramite _ »
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General fallecimiento del conyuge Documentario Registro Civil
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 4,15 2 Copia fedateada del Documento de Identidad
del DS 015-98-PCM 3 Adjuntar acta de defuncién del cényuge fallecido
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°147
7|CERTIFICADO DE NO INSCRIPCION ANTERIOR 1 Solicitud indicando fecha de nacimiento o Derecho de tramite 0.806% de la UIT 28,21 10 DIAS
Unidad de Tramite . L
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General inicio de busca Documentario Registro Civil
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 4y 15
del DS. 015-98-PCM
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°147
8|cOPIAS CERTIFICADAS DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, 1 Datos exactos de partidas solicitadas Derecho de tramite 0.484% de la UIT 16,94 |x . .
’ " Unidad de Tramite . -
MATRIMONIO Y DEFUNCION 2 Recibo por derecho de pago Registro Civil

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 62 al
64 del DS. 015-98-PCM

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

Documentario
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CALIFICACION

DENOMINACION ~ DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N® | SUSTENTO LEGAL REQUIEITOE) MONTO DEL DERECHO % UIT S.. |AUTOMA| oE ia DEPENDENCIA DONDE|AUTORIDAD  QUE|RECURSO IMPUGNATIVO

TICA SE INICIAEL TRAMITE __ |RESUELVE INTERPONERSE

POS (+)  [NEG () RECONS. APELA.

9cOPIAS CERTIFICADAS DE PARTIDAS DE NACIMIENTO 1 Datos exactos de partidas solicitadas segtin el afio que corresponda GRATUITO X . .
Unidad de Tramite . -

PARA SERVICIO MILITAR N Registro Civil
Documentario

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General

de Procedimientos Administrativos 27444, Ley 27178

primera disposicion complementaria

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

=
1)

EXPEDICION DE PARTIDAS LEGALIZADAS 1 Datos exactos de partidas solicitadas Derecho de tramite 1.452% de la UIT 50,82 1 DIA
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 2 Recibo por derecho de pago Derecho de tramite 0.968 de la UIT 33,88
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 4y 62 Partida certificada y legalizacion
del DS. 015-98 Sélo legalizacion

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

Unidad de Tramite

Documentario Registro Civil

.
=

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE HECHOS VITALES 1 Datos exactos de partidas solicitadas Derecho del trdmite 0.323% de la UIT 11,31 |x
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General| 2 Recibo por derecho de pago
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 62 al
64 del DS. 015-98-PCM

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

Unidad de Tramite

Documentario Registro Civil

.
5

EXHIBICION DE AVISO MATRIMONIAL DE OTRAS 1 Entrega de aviso matrimonial Derecho de tramite 0.968% de la UIT 33,88 |x
MUNICIPALIDADES 2 Recibo por derecho de pago
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 251 del|
Caodigo Civil

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

Unidad de Tramite

Documentario Registro Civil

-
©

[CAMBIO DE FECHA MATRIMONIAL Derecho de tramite 0.968% de la UIT 33,88 |X

1 Solicitud dirigida al jefe de Unidad de RRCC firmada por ambos contrayentes Unidad de Tramite

Documentario Registro Civil

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 2 Recibo por derecho de pago
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

144 1 Datos exactos del documento que se solicita Derecho de tramite 0.323% de la UIT 11,31
EXPEDICCION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO | 2 Recibo por derecho de pago por pagina
(En tramite en expediente o en Libro registral)

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444, DS. 015-98
PCM art. 62 al 64

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

Unidad de Tramite

Documentario Registro Civil

=

5|EXPEDICION DE CONSTANCIA DE EXPEDIENTE EN 1 Carpeta de tramite, solicitud motivada Derecho de tramite 0.161% de la UIT 5,64 |X

TRAMITE 2 Recibo por derecho de pago Unidad de Tramite

Documentario Registro Civil

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°147
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CALIFICACION

DENOMINACION ~ DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N® | SUSTENTO LEGAL REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA| o0 /1A DEPENDENCIA  DONDE|AUTORIDAD ~ QUE|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) |NEG () RECONS. APELA.
16|BUSQUEDA DE PARTIDAS Y OTROS DOCUMENTOS 1 Llenado de datos del contribuyente Derecho de tramite 0.161% de la UIT 5,64 10 DIAS . .
. Unidad de Tramite . -
2 Recibo por derecho de pago N Registro Civil
. L Documentario
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
17|RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1 Solicitud dirigida al jefe de Registro Civil Derecho de tramite 0.968% de la UIT 33,88 2 DIAS . .
¥ Jo. Unidad de Tramite . -
2 Recibo por derecho de pago por pagina N Registro Civil
. L Documentario
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°147
18|pISPENSA DE PUBLICACIONES DE AVISOS 1 Solicitud motivada y sustentada dirigida al Alcalde Derecho de tramite 0.484% de la UIT 16,94 |X
Unidad de Tramite . L
MATRIMONIALES 2 Recibo por derecho de pago Documentario Registro Civil
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General Parcial: Por dia
de Procedimientos Administrativos 27444, Art. 262 del|
Cédigo Civil
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
19|CEREMONIA MATRIMONIAL Dentro del horario de oficina (9:00 a.m. - 4:00 p.m Dentro del horario de oficina (9:00 a.m. - X . .
. Unidad de Tramite . -
1 Recibo de pago 4:00 p.m.) Documentario Registro Civil
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General Fuera del horario de oficina (5:00 p.m. - 7:00 p.m. Derecho de tramite 4.839% de la UIT 169,37
de Procedimientos Administrativos 27444 1 Recibo de pago Fuera del horario de oficina (5:00 p.m. -
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB Sabados y feriados (9:00 a.m. - 7:00 p.m.) 7:00 p.m.)
1 Recibo de pago Derecho de tramite 8.065% de la UIT 282,28
Den.tro del distrito, fuera del local municipal Sébados y feriados (9:00 a.m. - 7:00 p.m.)
1 Recibo de pago
Fuera del distrito Derecho de tramite 11.290% de la UIT 395,15
1 Recibo de pago Dentro del distrito, fuera del local
Ceremonia en lugares turisticos del distrito municipal
1 Recibo de pago Derecho de tramite 14.516% de la UIT 508,06
Fuera del distrito
Derecho de tramite 24.194% de la UIT 846,79
Cereminia en lugares turisticos del distrito
Derecho de tramite 29.032% de la UIT 1.016,12
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CALIFICACION

Ne 252‘?&%?22% PEL  PROCEDIMIENTO ¥ REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA EEEWA A P NDENCIA| DONDE|AUTORIDAD QUE(|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) [NEG () RECONS. [APELA.
GERENCIA MUNICIPAL
1 1 Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO
. Unidad de Tramite . -
(QUEJAS VECINALES Y/O DENUNCIAS A FUNCIONARIOS 2 Documentacion sustentatoria de ser el caso Documentario Gerencia Municipal
Y/O SERVIDORES DE LA MUNICIPALIDAD
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
2JQUEJAS VECINALES Y/O DENUNCIAS POR DANOS Y 1 Carpeta de tramite Derecho de Tramite 0.161 % UIT 5,64 Unidad de Tramite ) =
PERJUICIOS OCASIONADOS POR TERCEROS 2 Pago por inspeccion ocular de ser el caso Documentario Gerencia Municipal
3 Documentacién sustentatoria de ser el caso
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
3|RECURSOS ADMINISTRATIVOS 1 Solicitud firmada por un abogado GRATUITO 30 DIAS . .
2 Documento resolutivo Unidad de Tramlte Gerencia Municipal
-~ Documentario
Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Documentacion que sustenten el recurso
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
Ordenanza N°272
DEVOLUCIONES DE PAGO POR PAGOS EN EXCESOS O INDEBIDOS GRATUITO 30 DIAS
1 Solicitud Unidad de Tramite Gerencia Municipal
Ley Orgénica de Municipalidades 27972, Ley General ! - Documentario
de Procedimientos Administrativos 27444 2 Documento y/o recibos de pago que sustenten pagos en exceso o indebidos
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB POR NO CUMPLIR REQUISITOS DENTRO DEL PLAZO
1 Solicitud
2 Documento y/o recibos de pago que sustenten pago efectuado (previo descuento
de acciones administrativas efectuadas)
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Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General
de Procedimientos Administrativos 27444
Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB

Solicitud al Presidente del Comité que corresponda consignando identificacion
del representante del impugnante, domicilio procesal con los fundamentos de
hecho y de derecho

NO REGULADO

CALIFICACION
DENOMINACION ~ DEL  PROCEDIMIENTO Y DE EVALUACION
N® | SUSTENTO LEGAL REQUISITOS MONTO DEL DERECHO % UIT Si. AUTOMA| o0 /1A DEPENDENCIA  DONDE|AUTORIDAD ~ QUE|RECURSO IMPUGNATIVO A
TICA SE INICIAEL TRAMITE __|RESUELVE INTERPONERSE
POS (+) [NEG () RECONS. [APELA.
1|SOLICITUD Y/O RECLAMACIONES LABORALES DE EX 1 Solicitud GRATUITO 30 DIAS Sub Gerencia de
. Unidad de Tramite o .
SERVIDORES DE LA ENTIDAD 2 Documentacion sustentatoria D Administracion y
ocumentario Y
Finanzas

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General

de Procedimientos Administrativos 27444

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB
1JREGISTRO DE ORGANIZACIONES VECINALES 1 Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO X .

2 Acta de fundacién o constitucién Unidad de Tramite Oficina de
. " Documentario Participacion Vecinal

Ley Organica de Municipalidades 27972, Ley General 3 Estatuto y acta de su aprobacion

de Procedimientos Administrativos 27444 4 Acta de eleccion del Organo Directivo

Decreto Legislativo 776, Ordenanza 086 MDB 5 Némina de los mienbros directivos

6 Plano de ubicacién cuando se trate de Asociacion de Pobladores, Asociacién de
Vivienda, Cooperativa de Vivienda y Asociacién de Propietarios

1JRECURSOS A LOS PROCESOS DE SELECCION IMPUGNACION CONTRA EL OTORGAMIENTO DE BUENA PRO Por Licitacion Publica 50% UIT 1.750,00 Unidad de Tramite Comité que

(TUO LEY 26850) Por Concurso Publico 50% UIT 1.750,00 Documentario corresponda

Por Adjudicaciones Directas 10% UIT 350,00
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